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1. Scopo e campo di applicazione

Il presente documento descrive la procedura operativa destinata alle imprese che intendono presentare una
domanda di partecipazione a un avviso tramite la piattaforma Molise Avvisi.

La procedura copre il flusso visibile nelle schermate:

- accesso alla piattaforma,

- autenticazione con identita digitale,

- consultazione dell'area personale,

- apertura e compilazione della domanda,
- generazione dell'anteprima,

- firmadigitale e conferma finale dell'invio.

Ambito: le schermate documentano il comportamento lato utente impresa. | singoli quadri dichiarativi e gli
allegati specifici di ogni avviso non sono dettagliati: devono quindi essere compilati secondo le istruzioni
presenti nel modello di domanda e nell'avviso pubblico di riferimento.

2. Prerequisiti

o Disporre di credenziali di identita digitale valide, ad esempio SPID, CIE o altra modalita ammessa dalla
piattaforma.

e Utilizzare un browser aggiornato e consentire eventuali reindirizzamenti o popup necessari per
autenticazione e firma.

e Avere disponibili i dati dell'impresa, del soggetto proponente e degli eventuali allegati richiesti dall'avviso.

e Verificare che l'istanza da presentare sia riferita al corretto avviso e alla corretta tipologia di impresa, ad
esempio nuova impresa o impresa esistente.

o Disporre del dispositivo o del canale richiesto per ricevere 'OTP necessario alla firma, quando previsto.
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3. Accesso alla piattaforma Molise Avvisi

Aprire la pagina di accesso della piattaforma e
Obiettivo scegliere il canale di autenticazione previsto per la
presentazione della domanda.
Il sistema indirizza l'utente alla pagina di
autenticazione con identita digitale.

Esito atteso

Indirizzo della piattaforma MoliseAvvisi: https://avvisi21-27.regione.molise.it

Per il primo accesso e selezionare la domanda idonea al proprio profilo accedere alla sezione Bandi del portale
Sviluppo ltalia e selezionare il profilo di domanda, Nuova Impresa o Impresa esistente, per procedere con la
compilazione.

Gli accessi successivi potranno essere effettuati all’indirizzo riportato in alto per continuare la compilazione della
domanda.

Azioni operative

1. Raggiungere la pagina di accesso della piattaforma Molise Awvvisi.
2. Selezionare SPID/CIE per accedere con identita digitale ordinaria oppure SPID Tipo 4
3. Attendere il reindirizzamento verso il sistema di autenticazione della Regione Molise.

Nota operativa: La modalita di accesso deve essere coerente con il soggetto che presenta la domanda. Prima
di procedere, verificare che l'identita digitale sia riconducibile al soggetto abilitato a operare per l'impresa.
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« C @ % awisi21-27.regionemoliseit/login Q¥ @ @ O s 0

MOLISEAVVISI Benvenuto
BT SY FSC ; sulla
piattaforma
Molise Avvisi!

e SPID/CIE
pubblici e bandi promossi dalla Regione

Molise.

Piattaforma per la gestione di avvisi

Figura 1- Accesso alla piattaforma Molise Avvisi
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4. Autenticazione con identita digitale

Lo, Completare l'autenticazione scegliendo una delle
Obiettivo - - :

modalita disponibili, ad esempio SPID o CIE.
L'utente viene autenticato e pud confermare l'invio
dei propri dati al servizio applicativo.

Esito atteso

Azioni operative

Nella schermata Accedi con identita digitale selezionare la scheda corrispondente al canale da utilizzare.
Per SPID fare clic su Entra con SPID e completare la procedura presso il proprio gestore.

Per CIE selezionare la scheda CIE e fare clic su Entra con CIE.

Concludere le verifiche richieste dal provider di identita digitale.

Pon=

Nota operativa: L'accesso deve essere completato con l'identita corretta. In caso di errore, tornare alla pagina
di accesso e ripetere la selezione del canale senza proseguire con una sessione non coerente.

A% 200560 O o4 % *R0F 0D @

. Regione Molise W Regione Molise W
Accedi con identita digitale Accedi con identita digitale
—
I | vttty
. O
sprdv () AglD i
Figura 2A - Accesso con SPID Figura 2B - Accesso con CIE
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5. Conferma dei dati trasmessi al servizio

Lo Autorizzare la trasmissione dei dati identificativi
Obiettivo ) )
necessari alla piattaforma.
) Il sistema completa l'autenticazione e reindirizza
Esito atteso

l'utente all'area riservata di Molise Avvisi.

Azioni operative

Leggere il riepilogo dei dati che stanno per essere inviati a Regione Molise.

Verificare che i dati visualizzati siano coerenti con l'identita digitale utilizzata.
Se i dati sono corretti, fare clic su Prosegui.

Pon=

In caso di dati non coerenti, selezionare Annulla e ripetere l'accesso con l'identita corretta.

Nota operativa: La conferma dei dati € un passaggio propedeutico all'accesso alla piattaforma.

] cr =3
i JsTero {
DELL'INTERNO

ITA ~

Richiesta di accesso CIE Livello 2

| seguenti dati stanno per essere inviati a:
Regione Molise

* Nome

* Cognome

® Data di Nascita
* Codice Fiscale

Annulla Prosegui

Figura 3 - Conferma dei dati inviati al servizio
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6. Consultazione dell'area Le mie istanze

Verificare le domande gia presenti e individuare
l'istanza da compilare o completare.

Obiettivo

L'impresa visualizza l'elenco delle istanze e puo
aprire la domanda tramite il pulsante Compila.

Esito atteso

Azioni operative

Controllare che nel menu laterale sia selezionata la voce Le mie istanze.

Verificare le colonne ID, Modulo, Nome istanza, Data creazione, Data compilazione e Stato.
Individuare la domanda di interesse, ad esempio una domanda collegata a Nuova impresa.

Fare clic su Compila per aprire la domanda e procedere con la compilazione o la verifica dei dati.

Pon=

Nota operativa: La presenza dello stato Completato indica che la domanda risulta compilata. Prima della
firma, verificare comunque che tutti i dati inseriti siano corretti e aggiornati.

<« C M % awisi21-27.regione.molise.it/ext/mylnstances a e » 05 a O -

I T I

MODULO

NOME ISTANZA DATA CREAZIONE - DATA COMPILAZIONE

78-598eblfa Nuova impresa test 26/05/2026 1717 27/05/2026 16:22 * Completato @ i

08 Area personale -

Le mie istanze

Righe per pagina: 10 ~ 1-20f2

B Sy FSC s

Figura 4 - Area Le mie istanze dell'impresa

Una volta effettuato 'accesso, in qualsiasi pagina sara sempre disponibile nel footer

BN FSC i
ilrimando alla privacy e cookie policy e le istruzioni per la richiesta di supporto.
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7. Compilazione della domanda di partecipazione

. Compilare le sezioni della domanda seguendo
Obiettivo ) i .

l'ordine previsto dal modulo dell'avviso.

La domanda passa attraverso le pagine del modulo
Esito atteso e rimane nello stato In compilazione fino alla

finalizzazione.

Azioni operative

1. Aprire l'istanza tramite Compila.

2. inalto nella pagina di compilazione & sempre presente la barra di avanzamento della pratica, con gli stati
In compilazione, In attesa di firma, In attesa di invio e Completato.

3. Compilare le pagine del modulo e utilizzare Successivo per avanzare.

Rivedere i dati inseriti prima di procedere alla generazione dell'anteprima.

5. Usare Precedente per tornare alle pagine gia compilate e correggere eventuali informazioni.

P

Nota operativa: Gli screenshot mostrano il contenitore della domanda e non tutti i quadri compilativi. | campi

obbligatori, le dichiarazioni e gli allegati devono essere completati secondo l'avviso pubblico e le regole di
validazione della piattaforma.

G @A % awisi21-27regionemolise.it/ext/app/modules/module?hashcode =Bbicadf438256a0a8d3f418cacbd516b4d35f1c23acc0889b9589d96d9362aefe732470.. & % @ & O & & 9 @

;'4‘ I 4T

© 'ncompilazione © ' ottesa difirme © noattesadiinio © completato

Ultima mdifica il 27/05/2028 alle 16:22

COESIONE
ITALIA 227
=)

ACCORDO PER LA COESIONE TRA LA PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI E LA REGIONE MOLISE

O /] Sviluppoltalia

L Molise

25 marzo 2024
Risorse FSC 2021-2027 delibera del CIPESS n. 18 del 23 aprile 2024

AVVISO PUBBLICO RICETTIVITA EXTRALBERGHIERA
Linea di Azione

POTENZIAMENTO CAPACITA' COMPETITIVA DELLE IMPRESE OPERANTI NEL
SETTORE TURISTICO RICETTIVO, MARITTIMO E COSTIERO, MONTANO

Ambito Tematico COMPETITIVITA
Linea di intervento TURISMO E OSPITALITA

Successivo

DOMANDA DI AMMISSIONE ALLE AGEV pagina1di13 JANO D'IMPRESA - NUOVA IMPRESA

EESY FSC

Figura 5 - Domanda in stato In compilazione
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8. Awvio dell'anteprima e della firma

Obiettivo Generare l'anteprima del documento e avviare il
flusso di firma della domanda.

Il sistema apre la funzione di validazione e firma del
documento generato dalla piattaforma.

Esito atteso

Azioni operative

Altermine della compilazione, controllare che la domanda sia completa e priva di errori bloccanti.
Utilizzare Torna in modifica se € necessario correggere dati o allegati.

Fare clic su Anteprima e Firma per visualizzare il documento generato e procedere alla sottoscrizione.
Attendere l'apertura della finestra Validazione e Firma.

Da tale schermata € possibile scaricare in formato pdf Uanteprima della domanda

Procedendo con il tasto Firma si procede all’inoltro ufficiale della domanda, apponendo la firma
elettronica al documento pdf

IS

Nota operativa: La firma deve essere avviata solo dopo aver verificato la completezza della domanda. Una
volta firmate, le informazioni possono risultare non modificabili o richiedere il ritiro della domanda.

Figura 6A - Pulsanti di modifica e avvio firma

10
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Validazione e Firma

Page 1of 24

Allegato D
ioni e Piano d’impresa — “nuova impresa”

COESIONE

FRES ﬁ FSC. ... Vs Sviluppoltalia

s Molise

ACCORDO PER LA COESIONE TRA LA PRESIDENZA DEL
CONSIGLIO DEI MINISTRI E LA REGIONE MOLISE

25 marzo 2024

Risorse FSC 2021-2027

Chiudi  Scarica anteprima

Figura 6B - Finestra Validazione e Firma

9. Accesso al servizio di firma

Accedere al servizio di firma digitale collegato alla
piattaforma.

Obiettivo

ILservizio di firma richiede una nuova
Esito atteso autenticazione o conferma dell'identita prima della
sottoscrizione.

Azioni operative

1. Nella pagina del servizio di firma selezionare SPID/CIE o SPID Tipo 4, secondo quanto gia effettuato in
precedenza.

2. Completare l'accesso al servizio di firma con le credenziali previste.

3. Attendere il caricamento del documento da firmare.

Nota operativa: Il servizio di firma puo richiedere livelli di autenticazione differenti rispetto al semplice
accesso alla piattaforma. Seguire il canale indicato dalla procedura e non interrompere il reindirizzamento.
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25 firma-awvisi21-27.regione.molise.it/login

| | RU

&
2 o
Ong W

La semplicita di firmare

Un modo facile ed efficace per firmare
digitalmente i documenti in sicurezza e legalita

Figura 7 - Accesso al servizio di firma

10. Visione del documento da firmare

Obietti
iettivo procedere alla firma.

Esito atteso

Prendere visione del documento generato prima di

Il documento e visualizzato nel servizio di firma e

l'utente puo avanzare allo step successivo.

Azioni operative

Controllare il titolo della schermata e il mittente della richiesta di firma.
Scorrere il documento o utilizzare i comandi di navigazione tra le pagine.
Verificare che il documento corrisponda alla domanda da presentare.
Fare clic su Avanti per passare alla selezione del tipo di firma.

el

Nota operativa: La visione del documento € un controllo sostanziale: prima di firmare, verificare che il
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modello, l'awviso, il soggetto proponente e gli elementi principali della domanda siano corretti.

Si prega di visionare con attenzione e firmare il seguente documento

Mittente - System User - MoliseAvvisi

Visualizza documento Tipo di firma

[ Avanti > )

Pagina 1 di 24

4 ) | 4

Allegato D
Domanda di ammissione alle agevolazioni e Piano d’impresa — “nuova impresa”

coesione $ FSC oo Q /) Sviluppoltalia

Sy o Molise

Figura 8 - Visione del documento da firmare

13



https://avvisi21-27.regione.molise.it/

Servizio Sistemi Informativi e Transizione al digitale - https://avvisi21-27.regione.molise.it

» A Manuale operativo - Domande imprese
*

o &
OnE v

11. Scelta del tipo di firma e accettazione delle
dichiarazioni

Selezionare il tipo di firma e confermare la presa
visione delle dichiarazioni richieste.

Obiettivo

Il sistema abilita il passaggio successivo del
processo di firma.

Esito atteso

Azioni operative

1. Nelriquadro Seleziona il tipo di firma verificare il valore proposto, ad esempio Firma Elettronica
Avanzata.

2. Leggereiltesto della dichiarazione visualizzato a video.

Selezionare la casella di conferma della presa visione e accettazione.

4. Fare clic su Avanti per proseguire.

w

Nota operativa: La casella di accettazione ha valore dichiarativo. Se non si € certi del contenuto del
documento, tornare alla visualizzazione precedente e riesaminare la domanda.

Si prega di visionare con attenzione e firmare il seguente documento

Mittente - System User — MoliseAvvisi

Visualizza documento Tipo di firma Firma grafica Posiziona firma Parametri di firma
[ < Indietro | [ Avanti > )
Seleziona il tipo di firma
Firma Elettronica Avanzata A ®@

Con la spunta della presente casellg,
confermo di aver letto per intero i contenuti
del documento che sto per firmare,

accettare che le informazioni fornite nel
presente  modulo di domanda saranno
utilizzate per la formazione delle graduatorie
di cui all'Art. 13 comma 4 dell'Avviso pubblico
e che tali informazioni non potranno essere
modificate ed esprimo la  volontd di
sottoscriverlo

Figura 9 - Selezione del tipo di firma

14
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12. Generazione della firma grafica

Definire la rappresentazione grafica della firma da
apporre sul documento.

La firma grafica viene salvata ed € disponibile per il
successivo posizionamento sul documento.

Obiettivo

Esito atteso

Azioni operative

Nello step Firma grafica compilare o verificare il riquadro di firma con testo.

Se necessario, utilizzare “Cambia tipo di carattere” per modificare la resa grafica.
Fare clic su Salva per confermare la firma grafica.

Verificare che la procedura consenta di passare allo step Posiziona firma.

Pon=

Nota operativa: La firma grafica non sostituisce i controlli di validita del processo digitale, ma rappresenta
l'elemento visibile sul documento. Deve essere salvata prima di procedere.

Si prega di visionare con attenzione e firmare il seguente documento

Mittente - System User - MoliseAvvisi

Visualizza documento Tipo di firma Firma grafica Posiziona firma Parametri di firma

| £ Indietro )

Figura 10 - Generazione della firma grafica
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13. Posizionamento della firma sul documento

Collocare la firma grafica nei punti previsti dal

Obiettivo
documento.
La firma viene posizionata nel documento e il
Esito atteso sistema consente di procedere ai parametri finali di

firma.

Azioni operative

Nella visualizzazione del documento individuare l'area di firma prevista.
Trascinare o confermare il riquadro di firma nella posizione richiesta.
Controllare che la firma non copra testi essenziali del documento.
Proseguire allo step successivo quando la posizione & corretta.

Pobd=

del soggetto proponente. Verificare nel documento tutte le sezioni in cui € richiesta 'apposizione della
fimEvitare posizionamenti casuali o sovrapposizioni con testi dichiarativi.

Nota operativa: Nel documento mostrato la firma & collocata in corrispondenza della sezione di sottoscrizione

- di aver preso attenta visione delle modalita di selezione delle domande di agevolazioni previste
all'articolo 13 dell'Avviso Pubblico e di accettarle integralmente;

- diaccettare che le informazioni fornite nel presente modulo di domanda saranno utilizzate per
la formazione delle graduatorie di cui all’articolo 13 comma 4 dell’Avwviso pubblico e che tali
informazioni non potranno essere modificate;

- di autorizzare Sviluppo ltalia Molise S.p.A. ad effettuare le indagini tecniche ed amministrative
ritenute necessarie all'istruttoria della presente Domanda di ammissione alle agevolazioni e piano
d'impresa.

- diacconsentire al trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE
2016/679.”

Dichiara, inoltre, di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D. Lgs. n.101/2018 che i dati personali

raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento

per il quale |la presente dichiarazione viene resa. ~

Data Firma Soggetto proponent

{Nome Cognome}

Documento informatico generato dalla piattaforma “Molise Awvisi” e {Data di firma} lise. La verifica del

sigillo/firma consente di accertarne provenienza e integrita; eventuali modifiche successive al file invalidano o rendono non

confarme la verifica.

2/24

Figura 11 - Posizionamento della firma

17
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14. Richiesta OTP, firma e conferma dell'invio

L Completare i parametri di firma, inserire 'OTP e
Obiettivo . .
verificare la conferma finale della domanda.
Il documento risulta firmato con successo e la
Esito atteso domanda viene correttamente inviata dalla

piattaforma.

Azioni operative

1. Nello step Parametri di firma fare clic su Invia OTP. L’OTP sara inviato all’indirizzo email della propria
identita digitale, in caso diaccesso SPID, o all’indirizzo email inserito in fase di primo accesso in caso di
login con CIE

Inserire il codice OTP ricevuto nel campo dedicato.

Quando il pulsante Firma diventa disponibile, selezionarlo per completare la sottoscrizione.

Attendere il messaggio Documento firmato con successo.

Scaricare il documento firmato, se necessario, oppure tornare a MoliseAwvisi.

Verificare la schermata finale Grazie! con la conferma che la domanda & stata correttamente inviata.

ook on

Nota operativa: Non chiudere la finestra durante la firma o subito dopo l'inserimento dell'OTP. Attendere
sempre la conferma esplicita del sistema e, se necessario, scaricare la copia del documento firmato.

X - . . § = fima-aisi21-27 regonemolisa tsign
si prega di visionare con attenzione e firmare il seguente documento

Mittente

si prega di visionare con attenzione e firmare il seguente documento
] (] ] L] -] Mikter

Visualizza decumento Tipe di firma Firma grafica Fosiziona firma Parametr di firma

D p

Figura 12B - Documento firmato con successo
Figura 12A - Richiesta OTP
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Grazie!

La domanda da lei compilata & stata
correttamente inviata.

Puo scaricare la domanda in formato PDF o
ritirare la domanda per modificarla
nuovamente utilizzando gli appositi pulsanti

Ritira domanda

=3 Fsc

Figura 13 - Conferma di invio della domanda

15. Ritiro domanda

Obiettivo Ritirare la propria candidatura
Esito atteso Il modulo della domanda viene riportato in modifica

Azioni operative

1. Successivamente alla presentazione della domanda, accedendo alla propria area riservata, come
descritto al par. 6, e selezionando la domanda completata € possibile visualizzare nuovamente la
schermata finale, da cui procedere alritiro della domanda

2. Ladomanda viene riportata in modifica per eventuai correzioni da sottoporre entro i termini previsti dal
bando

Nota operativa: a seguito del ritiro della domanda e strettamente necessario, per partecipare al bando firmare
nuovamente la domanda e ripresentarla per la valutazione
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